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I POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

1. Ztobek przeznaczony jest dla dzieci w wieku od 20 tygodnia do 3 lat.
2. Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku
szkolnego, w ktdrym dziecko konczy 3 rok zycia lub w przypadku,
3. Gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
- przedszkolnym — 4 rok zycia

§ 2

Ztobek jest czynny przez caly rok z wyjatkiem przerwy wakacyjnej (1 miesiac),
ktorej termin podaje si¢ do wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety.

§ 3

Ztobek czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach od 6.30. do 16.30.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w ztobku moze byé
wydtuzony za dodatkowa oplata.

§ 4
Organizacj¢ dnia pracy placowki okresla ramowy rozktad dnia ustalony przez

dyrektora z uwzglednieniem wymagan zdrowotnych rozwoju dziecka oraz
swiadczen pielggnacyjnych, a takze zywieniowych.

§5

Rekrutacj¢ dzieci do ztobka przeprowadza dyrektor na podstawie zarzadzenia i
regulaminu rekrutacji w kwietniu kazdego roku kalendarzowego.

§6

Dyrektor podaje do wiadomosci liste dzieci przyjetych do Ztobka od 1 wrzesnia
danego roku. Po przeprowadzonej rekrutacji Dyrektor przeprowadza analize
zatrudnienia personelu i dostosowuje jego sktad do ilosci przyjetych dzieci.

g 7

Pracownicy Ztobka sa zatrudnieni na podstawie Umowy o prace.



Czynnosci w sprawach zakresu prawa pracy wobec pracownikéw wykonuje
Dyrektor.

II ORGANIZACJA PLACOWKI

§8
W Ztobku moga wystepowaé nastepujace stanowiska:
dyrektor ztlobka
pielegniarka
starsza pielegniarka
opiekun
starszy opiekun
wozna
starsza wozna
kucharka
pomoc kucharki
intendent
gléwny ksiegowy
samodzielny referent
starszy referent
robotnik gospodarczy
Szczegdtowe zadania dla poszczegolnych stanowisk pracy w ust.1
okres$laja zakresy czynnosci pracownikow.
To$¢ pracownikéw w Ztobku, wymiar czasu pracy na poszczegdlnych
stanowiskach uzalezniony jest od ilosci dzieci przyjetych do Zlobka.
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§9
1. Praca Ztobka kieruje Dyrektor odpowiedzialny za jego dziatalnos¢.
2. Do gléwnych zadan Dyrektora nalezy w szczeg6lnosci:
- organizowanie pracy Zlobka;
- uzgadnianie z organem, ktéry utworzyl Zlobek zasad organizacji placowki
z uwzglednieniem potrzeb dzieci korzystajacych z ustug Ztobka,
- zapewnienie nalezytego stanu higieniczno-sanitarnego Ztobka oraz
warunk6w bezpieczenstwa dzieci i personelu na terenie Ztobka;
- zatrudnianie, zwalnianie i dokonywanie wszystkich czynno$ci w ramach
stosunku pracy pracownikami Zobka;
- realizowanie planu finansowego.
3. Dyrektor reprezentuje Zlobek na zewnatrz.
4. Dyrektora w razie nieobecnosci zastgpuje starsza opiekunka.
§ 10
Do obowiazkéw starsze) pielggniarki nalezy nadzor nad praca opiekunéw



oraz personelu pomocniczego.

§11
Do obowigzkéw intendenta nalezy nadzor nad pracownikami kuchni, woznych 1
robotnika gospodarczego.

§ 12
Do obowiazkoéw Glownej Ksiegowej nalezy nadzor nad starszym referentem
oraz samodzielnym referentem.

§ 13
W Zobku funkcjonuje jedna grupa dziecieca, zgodnie ze schematem
organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Regulaminu.

§ 14
Dyrektor Zlobka nie zmieniajac struktury organizacyjnej ma prawo laczenia
poszczegolnych stanowisk w sposob odmienny o ile zapewnia to racjonalniejsze
wykorzystanie kadr 1 nie narusza obowiazujacych w tym zakresie przepisow.
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